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Contraloria Municipal de Armenia

CONTRALORIA MUNICIPAL DE ARMENIA, INVITACION PUBLICA No. 003-2010
MODALIDAD: SELECCION ABREVIADA PARA CELEBRACION DE CONTRATOS
QUE NO SUPERAN EL 10% DE LA MENOR CUANTIA

EL CONTRALOR MUNICIPAL DE ARMENIA QUINDIO, previa realizacion de
estudio de conveniencia y justificacion de la modalidad del proceso de seleccidon
que se pretende adelantar, para escoger la mejor propuesta que satisfaga la
necesidad identificada por la entidad, publica la presente invitacion en la pagina
Web de la Contraloria Municipal de Armenia, con el fin de garantizar la publicidad
y trasparencia del proceso de seleccion y convoca a las veedurias ciudadanas y a
la comunidad en general, para que realicen el respectivo control social, al presente
proceso de seleccion.

1. OBJETO DEL PROCESO PRECONTRACTUAL.

El objeto de la presente seleccidén abreviada por subasta inversa presencial que no
excede el diez por ciento (10%) de la menor cuantia, abierto por La Contraloria
Municipal de Armenia es el de seleccionar de acuerdo a esta invitacion publica y
al procedimiento y reglas aqui dispuestas la persona natural, juridica, consorcio o
unién temporal que en las mejores condiciones ofrezca a La Contraloria Municipal
de Armenia, el CONTRATAR EL SUMINISTRO DE PAPELERIA, ELEMENTOS
DE ARCHIVO Y DE OFICINA REQUERIDOS POR LA CONTRALORIA
MUNICIPAL DE ARMENIA, como a continuacién se relaciona:

DESCRIPCION DEL ELEMENTO Cantidad
Pilas recargables doble AA para camara Kodak Easy share 7712 2
Argolla para anillados tamafio carta 50
Argolla para anillados tamafio oficio 20
Bolsa x 20 unidades de gancho para legajar plastico Ref. KO0904 100
Borrador nata ecol6gico B12-60 100
Caja para archivo inactivo Ref: 35-12 100
Caja de clips pequefio x 100 unidades 20
Caja de clips jumbo x 100 unidades 6
Caja de clips mariposa x 100 15
Cajas de clip mariposa gigante x 12 unidades 15
Caja grapa cosedora x 5000 unidades 10

Caja grapa cosedora grande x 5000 unidades

Caja de chinches x 50 unidades

Caratula para anillado tamafio carta 50
Caratula para anillado tamafio oficio 40
Carpeta colgante 200
Cartulina carta 300
Cartulina oficio. 100
Cinta de enmascarar 18 mm/40m 53123 25
Cinta transparente 12 x 50 28
Corrector lapicero 7mm 16
Cubierta legajadora 1440
CD’s 100

DVD 20
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DESCRIPCION DEL ELEMENTO Cantidad
Hoja bond pliego blanco 40
Lapicero negro 200
Lapiz negro No. 2 250
Libreta taquigrafia carta 50
Libro de actas 100 folios 6
Libro de actas 200 folios 20
Marcador negro 32
Marcador surtido 12
Marcador para CD 7
Marcador borrable (surtido) 22
Memoria USB 4G 4
Minas 0,7 2B 28
Pegante en barra 40grs 32
Portaminas 0,7 27
Refuerzos adhesivos para hojas paquete x 10 30
Regla 30cms 8
Resaltador amarillo 54
Resaltador surtido 51
Resma papel bond carta x 500 75g/m 110
Resma papel bond oficio x 500 75g/m 100
Rollo de papel para fax 210mm x 30 metros 12
Bisturi econdmico Tz-863 11
Sacaganchos 12
Sacapuntas metalico 24
Sobre manila carta 90
Sobre manila oficio 120
Sobre de manila extra oficio 30
Sobre manila gigante 30
Colbon madera 245 grs 7

Identificacion del Contrato a celebrar:

Con el fin de contratar el suministro de la papeleria, los elementos de archivo y
oficina requeridos por la Contraloria Municipal de Armenia, se celebrard un
Contrato de Suministro, cuyo plazo de ejecucién serd de dos meses a partir de la
suscripcién del acta de iniciacion del mismo.

Plazo de Ejecucion del Contrato: Quince (15) dias desde el cumplimiento de
requisitos para la suscripcion del contrato (Suscripcion acta de iniciacion).

Forma de Pago: El pago se realizara dentro de los cinco (5) dias siguientes a la
presentacion de la factura y previo certificado de recibido a satisfaccion suscrito
por parte de quien ejerza la vigilancia y control del contrato.

Presupuesto Oficial: El presupuesto oficial de la presente contratacion es de
OCHO MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS ($8.400.000,00), para el
suministro de papeleria, elementos de archivo y oficina requeridos por la
Contraloria Municipal de Armenia, de acuerdo con el Certificado de Disponibilidad
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Presupuestal No. 00026. Imputacién Presupuestal: 03210601 Materiales y
suministros.

2. ESTUDIO DE CONVENIENCIA.

La Contraloria Municipal de Armenia, requiere contratar el suministro de papeleria,
elementos de archivo y oficina, con el fin de proporcionar el material fisico y las
condiciones necesarias a los funcionarios de la Entidad, facilitando su trabajo en
funcién del cumplimiento de la misién institucional.

3. DEFINICION TECNICA DE SATISFACCION DE LA NECESIDAD.

Es procedente que se acuda al procedimiento de seleccién abreviada para
contrataciéon que no exceda el 10% de la menor cuantia de la entidad, para el
suministro de papeleria, elementos de archivo y oficina, teniendo en cuenta la
cuantia y que dicha necesidad se encuentra contemplada en el Plan de Compras
para la vigencia 2010, en cumplimiento de la mision institucional.

Se pretende satisfacer esta necesidad, con la contratacion de un proveedor que
garantice el suministro de la papeleria, elementos de archivo y oficina con las
especificaciones requeridas presente invitacion.

4. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

ACTIVIDAD FECHA HORA LUGAR
D/M/A
1 | Publicacién de la invitacidn 26/01/2010 | 2:00 pm-6:00 pm www.contraloriarmenia.gov.co

27/01/2010 | 8:00 am-12:00 m

2 | Presentacion de propuestas 26/01/2010 | 2:00 pm-6:00 pm Unidad de correspondencia de la

27/01/2010 | 8:00 am-12:00 m Contraloria Municipal de Armenia

3 | Evaluacion de propuestas 27/01/2010 | 2:00 pm-6:00 pm Comité Evaluador de Propuestas

4 | Traslado de evaluacién 28/01/2010 | Todo el dia Subcontraloria Municipal

Publicacidn resultados de la

5 | evaluacién y aceptacion de la 29/01/2010 | 8:00 am-12:00 m www.contraloriarmenia.gov.co
oferta.
6 | Adjudicacion 29/01/2010 | 2:00 pm-6:00 pm Despacho del Contralor

5. PERFIL DEL OFERENTE:

Podran participar en este proceso de seleccion las Personas Naturales y/o
juridicas, independientemente o conformando Consorcios o Uniones Temporales,
con establecimiento de comercio abierto al publico cuyo objeto consista en la
prestacion de los servicios relacionados con el suministro de gasolina corriente,


http://www.contraloriarmenia.gov.co/
http://www.contraloriarmenia.gov.co/
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q

ue tengan como minimo un (1) afio de constituida y Registrada en la Camara de

Comercio.

>

6.

L

a. Existenciay Representacion Legal:

Las personas juridicas deberan acreditar su existencia y representacion legal
mediante certificado expedido por la Camara de Comercio correspondiente, con
una fecha de expediciobn que no puede ser superior a un mes en el
momento de presentacion de la propuesta.

b. Reglas para los consorcios y uniones temporales:

Cuando las ofertas sean presentadas en consorcio o unién temporal se deberan
tener en cuenta los siguientes requisitos:

Que los participantes indiquen claramente, la modalidad de participacién en el
consorcio o union temporal, especificando términos y extensiéon de la
participacion en la oferta y en su ejecucién, condiciones que no podran ser
modificadas después de la presentacion de la oferta.

La duracion de la Uniéon Temporal o Consorcio, no puede ser inferior al plazo de
ejecucion del contrato, sumado el plazo de liquidacion.

Los integrantes del consorcio o union temporal, no podran estar incursos en
ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad consagradas en la
Constitucion y La Ley.

El documento constitutivo del consorcio o la uniéon temporal debe adjuntarse a
la propuesta, pues so6lo a partir de éste momento surte efectos como tal frente
La Contraloria Municipal de Armenia; dicho documento, debe contener como
minimo las siguientes estipulaciones:

- La especificacion del aporte econdmico de cada integrante en el consorcio o la
unién temporal.

- La actividad a que cada integrante se obliga en la ejecucion del contrato.

- Las facultades otorgadas a la persona que designen para efectos de la
representacion en la ejecucion del contrato, lo que no exime a cada integrante de
su propia responsabilidad.

- Las obligaciones que se asumen frente a cada integrante y frente a terceros.

- Lafirma de cada uno de los integrantes del consorcio o la uniéon temporal.

- Los integrantes del consorcio o union temporal deberan ser: personas
naturales plenamente capaces, legalmente facultadas para ejercer la
actividad comercial descrita en esta invitacion.

- La propuesta debe estar suscrita por el representante del consorcio 0 union
temporal designado por todos sus integrantes.

DE LAS PROPUESTAS.

as propuestas una vez presentadas formalmente, constituyen oferta en los

términos de la ley de Régimen de Contratacion Administrativa (Ley 80 de 1993,

L

ey 1150 de 2007 y las demés normas que las modifiqguen o adicionen) y vinculan

a los oferentes frente a LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE ARMENIA. En caso
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de aceptacion de la misma el contenido de la propuesta favorecida se torna
obligacion a cargo de su autor y en favor de la entidad contratante.

El oferente presentarad su oferta acompafiada de una carta firmada por la persona
natural, representante legal de la persona juridica, representante de consorcio o
unién temporal, conforme al anexo a esta invitacion, en la calle 23 Numero 12-59
primer piso, Edificio Camacol del municipio de Armenia — Quindio, segun el
cronograma del proceso de seleccion.

a) Numero de propuestas por participante: Cada participante podra formular

una propuesta Unicamente.

b) Forma de presentacion de la propuesta: Las propuestas se deben presentar
por escrito y dirigidas a la Contraloria Municipal de Armenia, indicando el nUmero
de proceso de seleccién por el cual esta participando.

Deberan ser presentadas en original sin enmendaduras o tachaduras, adjuntando
los documentos que se exijan en la presente invitacion, los cuales deben ser estar
debidamente legajados y foliados, en orden ascendente.

Las propuestas deberan ser presentadas dentro de la fecha y horas sefialadas en
la invitacion.

c) Entrega de la propuesta: La propuesta debera firmarse y entregarse por el
oferente; en sobre cerrado en el que se consigne el Niumero de Convocatoria,
objeto, nombre del oferente y nimero de folios que la conforman, en la unidad de
correspondencia de la Contraloria Municipal de Armenia, mediante formato
definido y en el cual se especificara el nimero de radicacion, la fecha y la hora de
entrega de la propuesta.

La propuesta debera ser suscrita por el representante legal y s6lo podra ser
entregada formalmente en la recepcion de la Contraloria Municipal de Armenia, la
persona natural que la suscriba en nombre propio o quien tenga la representacion
de la persona juridica, consorcio o union temporal.

Sin embargo, ésta podra conceder poder para el efecto otorgado ante Notario
Publico.

No se permitira el retiro de los documentos que componen la oferta durante el
proceso de seleccion.

7. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES:

Los oferentes deberan cumplir con las siguientes condiciones o0 requisitos
minimos, los cuales deber ser allegados con la propuesta:
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EXPERIENCIA ESPECIFICA:

El oferente deberd presentar dos constancias de suministro de papeleria,
elementos archivo y oficina, a otras empresas o entidades, en la que conste
experiencia como minimo de un afio, en la celebracion del tipo de contrato que se
pretende celebrar.

8.

DOCUMENTOS DEL OFERENTE

PARA PERSONAS NATURALES:

> Fotocopia de la Cédula de ciudadania del oferente.

> Fotocopia del Certificado de Antecedentes disciplinarios expedido por la
Procuraduria General de la Nacidn, con una vigencia no superior a tres (3)
meses anteriores a la presentacion de la propuesta. Se puede descargar de la
siguiente pagina: www.procuraduria.gov.co)

> Fotocopia del Certificado de Antecedentes fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica, con una vigencia no inferior a tres (3)
meses anteriores a la presentacion de la propuesta. www.contraloriagen.gov.co

> Fotocopia del Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales, donde conste el régimen tributario a que
pertenece el oferente y el cual debe contener el cédigo de la actividad
econOmica acorde con el objeto de la presente invitacion.

» Formato Unico de hoja de vida de la Funcién Publica. Se puede descargar de
la siguiente pagina: Se puede descargar de la siguiente pagina:
www.dafp.gov.co

> Formato Unico declaracion juramentada de bienes y rentas. Se puede
descargar de la siguiente pagina: Se puede descargar de la siguiente pagina:
www.dafp.gov.co

> Certificado de la Camara de Comercio con una vigencia no superior a un (1)
mes a la fecha de publicacién de la invitacién, en el que conste que el
establecimiento comercial tenga como minimo un afio de registrado.

» Manifestacion escrita y suscrita por el oferente de no estar incurso en
causales de inhabilidad e incompatibilidad de acuerdo con la Constitucion y la
Ley.

> Manifestacion escrita y suscrita por el oferente, de estar al dia en la
Seguridad Social Integral y los propios a del Sena, ICBF y Caja de
Compensacion Familiar cuando corresponda. (Articulo 41 de la Ley 80/93
modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007).

PARA PERSONAS JURIDICAS:

» Fotocopia de la Cédula de ciudadania del representante legal de la persona
juridica oferente.


http://www.procuraduría.gov.co/
http://www.contraloriagen.gov.co/
http://www.dafp.gov.co/
http://www.dafp.gov.co/
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>

Fotocopia del Certificado de Antecedentes disciplinarios del representante
legal de la persona juridica oferente, expedido por la Procuraduria General
de la Nacion, con una vigencia no superior a tres (3) meses anteriores a la
presentacion de la propuesta. www.procuraduria.gov.co).

Fotocopia del Certificado de Antecedentes fiscales del representante legal de
la persona juridica oferente, expedido por la Contraloria General de la
Republica, con una vigencia no inferior a tres (3) meses anteriores a la
presentacion de la propuesta. www.contraloriagen.gov.co

Fotocopia del Certificado Judicial vigente.

Certificado de la Camara de Comercio con una vigencia no superior a un (1)
mes a la fecha de publicacion de la invitacion, en el que conste que el
establecimiento comercial tenga como minimo un afio de registrado.
Fotocopia del Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales, donde conste el régimen tributario a que
pertenece el oferente y el cual debe contener el codigo de la actividad
econdmica acorde con el objeto de la presente invitacion.

Manifestacion escrita y suscrita por el representante legal de la persona
juridica oferente de no estar incursa la misma o su representante en
causales de inhabilidad e incompatibilidad de acuerdo con la Constitucion y
la Ley.

Acreditacion por parte de la persona juridica oferente de estar al dia en la
Seguridad Social Integral y los aportes parafiscales del Sena, ICBF y Caja de
Compensacién Familiar cuando corresponda. De conformidad con lo
establecido en la normatividad vigente para tal fin. (Articulo 50 Ley 789 de
2002 y demas normas concordantes).

9. CONTENIDO DE LA OFERTA:

Carta de presentacion de la propuesta firmada por el oferente, de acuerdo
al anexo a esta invitacion.

Documentos de requisitos habilitantes como se exigen en la presente
invitacion.

Oferta Econdmica, de conformidad con la presente invitaciéon publica y de
acuerdo a las especificaciones, caracteristicas descriptivas del bien objeto
de compra, suministro o servicios de caracteristicas técnicas uniformes.

En la oferta econdmica se debe relacionar el valor unitario y el valor total.
Forma de entrega y gastos a cargo del contratista para la entrega.

Garantias ofrecidas.

Las demas que se consideren relevantes para la ejecucion del contrato.


http://www.procuraduría.gov.co/
http://www.contraloriagen.gov.co/

CONTRALORIA MUNICIPAL DE ARMENIA
INVITACION PUBLICA No. 003-2010

Contraloria Municipal de Armenia

10. FACTORES DE SELECCION PARA IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE:

El contrato sera adjudicado a la propuesta mejor calificada y que se estime mas
conveniente para la Contraloria Municipal de Armenia, por parte del Comité
Evaluador de Ofertas, en cumplimiento de los principios de trasparencia y
seleccién objetiva.

PONDERACION DEL PUNTAJE:

1. Precio:
Se calificara con cien (100) puntos, la propuesta que ofrezca menor precio, los
demas en forma proporcional por regla de tres.

CRITERIOS DE EVALUACION
1. Precio 100 PUNTOS

100 PUNTOS

PUNTAJE TOTAL

FACTORES DE DESEMPATE:

Una vez se evallen las propuestas, por el comité evaluador y determinado el
puntaje total para cada uno de los oferentes, en los casos que resulte empate
entre las diferentes propuestas, y después de publicados los resultados de las
mismas, los representantes legales de las propuestas empatadas deberan
presentar nueva propuesta al dia siguiente a la publicacion del resultado, las
cuales se evaluaran, atendiendo el menor precio definido como factor de
escogencia.

GARANTIAS:

En Consideracién al contenido del objeto, que se pretende contratar, asi como a la
naturaleza del suministro, y la forma de pago establecido para el mismo, en el cual
no se evidencia riesgo de pérdida de recursos, no se exigira poéliza al contratista.

NOTA: SE DEBERA APORTAR LA TOTALIDAD DE LOS DOCUMENTOS
SENALADOS COMO REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES, VIGENTES Y
LEGIBLES, SOPENA DEL RECHAZO DE LA OFERTA.

Dada en Armenia, (Quindio) a los veintiséis (26) dias del mes de Enero de

2010.

PUBLIQUESE EN LA PAGINA WEB DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL
DE ARMENIA

Contralora Municipal (E)

Proyecto y elaboré: Comité de Compras
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